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AJUDA AO PREENCHIMENTO DO “PGEP”
ATENÇÃO – Se for mudado o nome do ficheiro algumas funcionalidades ficam inactivas.
1 - Abertura pela primeira vez – O “PGEP” é preenchido numa folha de cálculo do “Microsoft Excel” e possui “macros” de automatização de alguns procedimentos.

No Excel 2003

Quando se abre pela primeira vez no Excel 2003 é mostrada uma janela de aviso, solicitando a alteração do nível de segurança da abertura deste ficheiro.
Deverá ser efectuado o seguinte procedimento:

1 - Seleccionar “Ferramentas”/ “Macro” e em seguida “Segurança”.
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2 – Escolher o nível “Média” na janela que se abre e aceitar com OK.
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3 – Sempre que o ficheiro for aberto no futuro será accionada a mensagem de aviso de segurança indicada em baixo, devendo ser 

escolhida a opção “Activar macros”.
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No Excel 2007
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Depois de abrir o ficheiro, no Excel 2007, deverá ser seleccionada a caixa “opções” em Aviso de segurança e, de seguida escolher “activar este conteúdo”. 
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2 - ESTRUTURA GERAL – Depois de aberto o ficheiro são visíveis as seguintes folhas separadoras.
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“IDENTIFIC_EXPL” – Local de inserção dos dados gerais de identificação do Produtor e da exploração.

Para esta folha separadora são transpostos automaticamente alguns indicadores à medida que vão sendo inseridos valores nas folhas seguintes.

“CARACTERIZ_EXPL” – Inserção da informação relativa a:

· Efectivos pecuários; 

· Infra-estruturas de armazenamento de efluentes;

· Parcelas da exploração;

· Culturas praticadas;

· Níveis de fertilidade média dos solos;
· Área por cultura.

“EXPORT” – Espaço destinado a listar os efluentes exportados (cedidos/ vendidos), quantidades e respectivos destinatários.

“GESTÃO” – Esta folha consolida os dados introduzidos nos separadores anteriores, permitindo visualizar alguns resultados e evidenciando a sua coerência, nomeadamente no que respeita ao destino e capacidade de armazenamento dos efluentes, bem como a racionalidade do plano de fertilização proposto.
“ERROS” – Para esta folha são transpostos erros ou omissões eventualmente praticados ao longo do preenchimento, sendo aqui indicados com referência ao tipo de erro cometido.
CODIGOS DCF – Ficheiro com relação completa de todos os códigos de Distrito, Concelho e Freguesia para auxiliar o preenchimento da morada da exploração. O utilizador dispõe de um botão de atalho para acesso rápido a este ficheiro.
3 - Preenchimento

O preenchimento só deve ser efectuado nas células em branco.

As células a cinza são de preenchimento automático.

Quando seleccionadas, algumas células exibem uma seta pendente através da qual fica acessível uma caixa de selecção de valores pré-formatados.

Nalguns quadros surgem informações de ajuda na validação dos dados inseridos, que devem ser seguidas para não comprometer os resultados.
NOTA: Não deve ser mudado o nome original do ficheiro. Se tal for feito algumas das funcionalidades ficam inactivas.
Para guardar uma simulação deverá ser criada uma nova pasta com o nome desejado e copiado o ficheiro Excel com o nome original para o seu interior.
4 – FOLHA/ SEPARADOR “IDENTIFIC_EXPL”

Quadros 1, 2 e 3
Esta folha destina-se à identificação do Produtor e da exploração.
No final do exercício, depois de preenchidas todas as folhas, são transpostos para aqui alguns dos principais indicadores da exploração.

Só deverão ser preenchidas as células em branco dos quadros n.º 1 e 2.
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Para inserir a morada da exploração, deverão ser introduzidos os códigos de Distrito/ Concelho/ Freguesia (DCF) na caixa respectiva, cujo título se encontra sombreado a cor amarela.
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Existe um botão de acesso ao ficheiro que contém a tabela de códigos 
CODIGOS_DCF.

Esta tabela está ordenada por ordem alfabética.

Possui filtros activos que permitem a selecção rápida do Distrito, Concelho e Freguesia para mais fácil localização dos códigos.
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Depois de inseridos, o nome e o NIF do produtor aparecerão no cabeçalho em todas as folhas do ficheiro.
O valor da última coluna do quadro 2 “Média produção kg/ vaca/ ano”, obtido por introdução da “Prod. Anual (kg/ ano)” (da quota leiteira) e do n.º de vacas da exploração, tem um carácter meramente indicativo/ informativo e não interfere com nenhum dos cálculos seguintes Destina-se apenas à obtenção de um valor médio de orientação, para selecção do escalão do “efectivo pecuário”, na segunda coluna do quadro n.º 4 (folha Caracteriz_expl).
QUADRO DE VALIDAÇÃO DE CRITÉRIOS
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Os resultados apresentados neste quadro representam a comparação entre os valores obtidos para cada simulação realizada e os valores de referência previstos na legislação de enquadramento.

Os pontos n.º 1 a 10, relativos à avaliação de explorações localizadas totalmente dentro ou totalmente fora  da Zona Vulnerável, são automaticamente validados.
A avaliação prevista para os pontos 11, 12 e 13 é sempre de preenchimento “manual” pelo utilizador, seja qual for a localização da exploração relativamente a Zona Vulnerável.

Os resultados são validados com as expressões “ADEQUADO”/ “NÃO ADEQUADO” de acordo com o resultado da comparação realizada, sendo ainda evidenciado o valor absoluto ou percentual a que se refere o sentido da validação.

Os resultados só serão visíveis se os campos “Z.V. (Sim/ Não)” do quadro n.º 6 (separador “Caracterz Expl”) estiverem preenchidos para cada parcela.
As validações da coluna “Parcial ZV” são preenchidas sempre que existam pelo menos duas parcelas, uma com indicação de Sim e outra de Não na Coluna ZV (Sim/ Não) do quadro 6 e tiverem sido preenchidos os valores das respectivas áreas de parcelário.

Alguns dos resultados automatizados só serão correctamente apresentados depois de o exercício estar completamente realizado, ou seja, depois de executada a última macro (CTRL+L). 
É disponibilizado um botão de limpeza da totalidade dos campos para permitir a realização de um novo exercício limpo.
NOTA: O indicador n.º 3 do Quadro de Validações, “Impermeabilização fossa/ nitreira”, devolve a classificação de NÃO ADEQUADO sempre que no quadro n.º 5 for indicado “Não” no campo “Fossas e nitreiras impermeabilizadas”.

A única excepção a esta regra ocorre quando o estábulo se situa fora de ZV (indicação a fornecer no campo respectivo do quadro 2) e é seleccionada uma Nitreira (quadro 5) com a opção “Parque exterior/nitreira” em Descritivo, ainda que seja escolhida a opção “Não” na coluna relativa à impermeabilização.
Nesta eventualidade a validação automática será de ADEQUADO.
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