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Como criar um Despachante Oficial no TRACES

1. Os Despachantes Oficiais podem aceder a aplicagdao do TRACES no seguinte
endereco: https://webgate.ec.europa.eu/sanco/traces/

2. Neste documento, vamos criar como exemplo, o Despachante Oficial com
nome “Manuel dos Anzois — Despachante Oficial”.

Verificar se a organizagao ja existe no TRACES

1. Antes de se inscreverem no TRACES devem, antes de mais verificar se ja se
encontram registados no TRACES, clicando em “Busca de organiza¢des”:

Sesurngall

Iniciar a sessdo ao sistema

email
Palevrapasse

»inicie €2 seash

Especiique ¢ seu sdmerc de usuino @ palavrarpasse, Em seguids clique [isicic ¢» sessic] ou preasicos 2 tecls Bnter.

Solucitar uma nova palavra-passe

Caso tenha aagueciés sus palinvra-passe, e1pecifique & seu neme de usuleio o cligee no Mak{Emasr palavra-passal. A sus palavra-passe sctsal serd envisds b s catxa postal
R

Citar wma mova conta da wsuicio

Dara receber o3 serviges de TRACES. & necassirio farnecer algumas infarmacies sobre sl Agés » confirmacic. © teu pesido serd validedo pelas sutondades loces & 3 1us coats sard activeds

D ChquUe 3901 Pars tegtrar em

[ 89 anuidio telefdaico dos esas

2. No campo “Pais”, seleciono “Portugal”, no campo “Tipo” escolho “Interessado
no carregamento” e no campo nome escrevo algumas palavras do nome do
Despachante separadas pela letra “%”. Desta forma posso pesquisar todos os
registos em que exista a palavra “Manuel” e “Anzois” e clico sobre “Procurar”:

Consultacio do anuirio telefénico das empresas

Critérios de pe

|| nome:

Portugal

Cédigo Postal: Enderaco:

Manuel%anzoist

Nimera de aprovacio: Trrzmreritren =iz M Tipo: Interassado no carregamento

Nimero da unidade TRACES

rLimpar( Procura

Resultados da pesquisa

3. Se ndo existir nenhuma organizacdo com este nome ndo existe no TRACES
surge a seguinte mensagem:

BUSS-001 Nao foram encontrados registos relativos a estes criterios
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4. Se existir alguma organizagdao com este nome e mostrada uma lista, devendo-se

verificar se a mesma estiver correta para ser utilizada mais tarde. Voltar ao ecra
de entrada.

Criar o utilizador para uma nova organizacdo ou para uma ja existe no TRACES

1. No ecra de entrada, selecionar a op¢do “Clique aqui para registar um novo

usuario”:

", TRACES 3

Segursaca

:I-un-nb-nn!—-

| T
email CamalsGceia-calus 3¢
Palevrrpanin
olniciz da saand
| Exgecihaen o sow mimars de wivinis » paluvre-passe Em saguds Chove [incis do sesuie] ou prensione » tecls Evter
jsdu.n-—u-npdanr’ou-

| Cane toshs esavecide svs 0olnra-Saane especihave  bow Mama de Vavine o chiave 8o Ib{Envior palovra-2onsel A sus paluvre-sause actusl sk eoviada b sus Cooce protal
I

| Cotar wma e comte be wvwbrie

| Para receber o5 sarviges de TRACES. & secesssns famecer algumas miarmaches sobre sl Apds 3 coslomacio, o ses padico serd validedo pelas autendades Iocas & & 5vd CONE SOr8 ACTIVIES

Registe os dados relativos a conta de utilizador, nomeadamente um email, uma
palavra-passe e uma pergunta/resposta secreta:

Registar uma nova conta usuario

Especifique o seu endereco de correio electrénico. O endereco servird como identificacdo para o inicio de sess8o apds sucesso do registo.
e-mail:

Palavra-

passe:

Palavra-passe

{confirmacgdo):

e Onde vocd encontrou sua/seu esposa/marido ?
secreta:

Resposta &

pergunta

secreta:

3. Se seguida deve escolher a organizacdo/companhia a que pertence:

Complete, com atengdo, o seguinte formularic de registo e confirme o seu pedido clicando na ligagdc de submiss3o:
Organizacio, Companhia Informacdes relativas ao us

Nome: Nome proprio:
Endersco: Apelidos
Cédigo Postal:

Pais:

Lingua de notificacdo :

kLimpar Tipo de notificacdo:

Telefone:
Fax:

Informagdes adicionais:

4. Se a organizagao ja existe no TRACES entdo deve procurar a organizagao como
referido acima em “Verificar se a organizagdo ja existe no TRACES”. Se a
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organizagao ndo existe, entdo escolha a op¢ao “Novo”:
Registar uma nova conta usuirio — Selecionar organizagio
Critérios de pesquisa
pais: | ][ Noma: ]
wimero: [ ] Tipa: | "

unidade
TRACES

Numere da

|

»Procurar

Resultados da pesquisa

rCancelar (biove) rhove pais nde-membro

5. Preencher os dados da organizacao:
Registar uma nova conts essirio - Nova organizache

Cidigo ¢ sgregachs

Neme: Jase Dos Anzois - Despachasce Ofcal
Enceregor Rep de Oma

Pains Partugsl v
Cédigs Peatak 1000 Ealncianas
Cdace: 1000, Liskea

Namero e telefore:

Fax:

emalls

Web:

6. De seguida deve escolher o PED a que o Despachante Oficial pertence por
defeito:

® Atribuir o Posto de Inspacgdo Fronteirico
Mome:
Mumers da unidade TRACES:
Enderezo:
Codigo Postal:
Pais:

sLimpar pSelecionar

7. Escolher no Pais, Portugal e clicar em “Procurar”:

Regista

- Selecionar autoridade

Mimero dz unidade TRACES:

|

Resultados da pesquisa

FCancelar

8. Escolher o PED a que o Despachante Oficial fica ligado por defeito:

—a novs conts wnadeis - Nove  Selecionat satordade
Crtivios éo pevpss
Puias ortugl v
Nome: Némers da wnidade TRACES.

| PTALVI® | Parowgal | Estrade Naciens! % 10, bm 127.2 12613

or
PTCML et Pertagal Peree ds Camgal 9200

| prcovas 1o7 | Portagal | Parqus taduatrial ds Covid 1«00

[ oTeane ot | Bortagal | Rus Vasce s Cama. ot 30 %000
Faro. A | Frrace er Porvugal | Apartade 282 Braciaiy- Patache | w000
Fanchal (Madees) A | eTenca [o7 | Pertugal | Aaroparts da Madera, SIF Fuschal )
Herts (Azeres). A (CED) | eTHonie o7 | Bertugal | Awreserts 2a oma 1 #w00
Uston A [oTuse Tor | Portegei | Aares. Usher-E417. Alumads €01 C. Portugee ™ 1300
Usbos B PTUS o1 Pormugal | Owiegachs Adwasens du Akcbatars Norme 1300

g | preOLA |ov | Bertugal | Quints du'S. Gangals

orroLt ov | Pemugal | Quis du's. Gangals —

| PToP04 et | Porugal | Awresers § Carmuire. 54 2% 124 A Temmat

| Frosor er | Poreagal
Dests Advareirs (ceD)_ | pTRIAZS I | Borugal
Prais ¢ Vinénia | ). 8 (c¥0) [orovTie {or Porvgal
Setihel B | prsen: ot | Porvagal | - s
Sinas. P | pTniE: o7 | Boresgal | Terminal du Contanszens. Apariads 163 1 i
Tarcors (Azzeas), A [CED) PTTERIE ] Portugal | Aaroserts da Lajes (E% 1°1) 9760 eeiaciony
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9. Nos numeros de aprovagao:

sRenrar
DAZICIGnar

10. Escolher a opgdo “Interessado no carregamento” e escrever no campo
“Numero de aprovagao”, o numero de contribuinte precedido pelas letras “PT”
(exemplo: PT123456789):

Diregao Geral
de Alimentagao
e Veterinaria

Mumaeros de apeovacdo
Tipe Nimero de apiovacho

Interessads no carregamants PT123456789 PRanrar

sAdicianar

11. A organizacdo toda preenchida fica com este aspeto:

Iataresisds o camegments o PT123434789

Dwbegacis Aduaners du Alcbatars Neme
Cioge Pusnab 1300

[y er——
O tesbers @ 11701 @ 1

[ prpe—
L[] 0101 - Bnvines

0102 - Bowens

) 0103 + Swiner

- D104 - Oveman/caprmas

L 0103 - Aviciturs

D104 - Ovares snimais vives

(] 0391 - Pwbean wivss

Data du wperacha

$Cancelar v

12. Clicar em “Salvar” e no ecra do utilizador preencher as “Informacdes relativas
ao usudrio”:

Informacoes relativas ao usuario

Nome proprio: José

Apelido: Anzois

Lingua de notificacdo : Portugués W
Tipo de notificacdo: HTML

Telefone:

Fax:

Infarmagdes adicionais: Despachante Oficiall

13. Submeter o pedido.
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